Gufa‘para solicitar 1=
X -cambio-de” program P

SYRI Procesos y SYRI Desarrollo

S ICESI



Descripcion del servicio

A través de este servicio, el estudiante de pregrado tendra Ia

posibilidad de prescindir de su programa actual y solicitar el ingreso a
un nuevo programa académico.

La solicitud estara sujeta a una aprobacion por parte del Director de

Programa y del Decano de la Facultad asi como autorizaciones de tipo
financiero, segun sea el caso.



& (CES] Consideraciones generales del
Servicio

* El servicio estara disponible para todos los estudiantes activos de pregrado, desde la semana 13 hasta
la segunda semana de adiciones y cancelaciones.

* El servicio tendra tres estados de transicidon y tres estados fin, con los cuales se cerrara el servicio.
Estados FIN:

1. Anulado (AN)

2. No Aprobado (NP)

3. Finalizado (Fl)

Estados de transicion:

1. Pend. Autorizacion Director de programa (AD)
2. Pend. Autorizacion Decano (DC)
3. Pend. Gestion Financiera (GF)

* Lo anterior con el fin de que el estudiante pueda hacer seguimiento a su solicitud. Adicionalmente,
estos estados permiten que solo se le de gestion a una solicitud al tiempo por estudiante, en la que se
pueda solicitar solo un cambio de programa a la vez.

* El servicio estara sujeto a aprobaciones de tipo académico, por parte del Director del Programa al cual
solicita el ingreso y el Decano de la facultad, ademas, aprobaciones financieras en caso de tener un
contrato Icetex asociado a su matricula.
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Ingrese con su usuario y contrasefia a https://banner.icesi.edu.co/
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Solicitar contrasefia

Iniciar sesion




Seleccione el menu ‘Estudiantes Pregrado’
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Anuncios
Todos = Noticias
& Ver mas noticias en Unicesi(Abre una nueva ventana)

Asunto Vista preliminar
@ “Proyecto Astral”: Una experiencia para los curiosos y amantes de la

astronomia(Abre una nueva ventana)

Buenos dias, los invitamos a leer la
@ 19/06/18 02:53 PM

? [ Boletin Unicesi edicién 358

Fecha de Entrega: 14/06/2018

> [ Mesa de ayuda Banner

Universidad Icesi




Seleccione el botdn ‘Autoservicio’

E Mis Sitios v ® salir

% R Anuncios de Luminis Mis Calificaciones
Anuncios Preferencias
» Todos . Inicio del tiempo
# Inicio ‘ Inicio del tiempo v
Asunto Vista preliminar . :
\3 Estudiantes Pregrado No se encontraron datos para el periodo seleccionado.
> 4 Boletin Unicesi edicién 358 Buenos dias, los invitamos a leer la

Fecha de Entrega: 14/06/2018

Servicios de interés

Evaluacion del Modelo Educativo

”> 1 Mesa de ayuda Banner

Solicitar un servicio

Notas parcizles

Preinscripcion & cursos de verano
Inscripcion a clases

Consulta de asistencia a clases

Inscripcion a eventos y examenes de nivelacion

Enrmuilario PDP

Universidad Icesi
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Clic en el boton ‘Alumnos’

% UIESE]N":s I§ID & Salir | © Ayuda

Bienvenido(a), | , al Sistema de Informacién ICESI oo ]

(4 Inicio > Alumnos

Informacién Personal || ‘ Alumnos ‘ |

¥ Cuentas de Alumno w Servicios hd
Ver resimenes de cuentas,
historia de declaracidén/pago
info de impuestos

Inscripcion w* Registros de Alumnos
Verificar su status de inscripcion, Ver retenciones, calificaciones e
herario de clase y agregar o histérico académico

eliminar clases

MAPA DE SITIO

RELEASE: 8.7.2
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Dentro de menu ‘Servicios’ seleccione la opcidn ‘Solicitud de Servicio’

% UIEEE I§‘ID & Salir | © Ayuda

Bienvenido(a), | , al Sistema de Informacién ICESI Aoy et

(- Inicio > Ment de servicio

Alumnos

Informacién Personal

w Registros de Alumnos w Cuentas de Alumno w| Servicios
Ver retenciones, calificaciones e Ver resimenes de cuentas,

histérico académico historia de declaracion/pago e

info de impuestos

Inscripeion

Verificar su status de inscripcion,
herario de clase y agregar o
eliminar clases

= Solicitud de servicio = Historial de servicios

MAPA DE SITIO

RELEASE: 8.7.2



% INIVERSIDAD

En el campo ‘Categoria’ seleccionar la opcion ‘Solicitud de Servicios
Académicos’, posteriormente seleccionar en el campo ‘Servicio’ la opcidn
‘Cambio de Programa’

%inae]gréaln = Salir | @ Ayuda

P Encontrar una pagina.

Informacion Personal Alumnos

Solicitud de servicio

(4 Inicio > Meni de servicio > Solicitud de servicio

* indica campo requerido

Categoria: * | Solicitud de Servicies Académicos v |
Servicio: ¥ |So|icitud de Cambio de Programa v |
DESCRIPCION:

Servicio gue consiste en el cambio de un programa a ofro dentro de la Universidad |cesi esta dirigido a estudiante activos de pregrado v sujeto a autorizaciones academicas y financieras ademas del cumplimiento de los
requerimientos establecidos en el Libro de Derechos, Deberes y Normas de Pregrado (Capitulo V1, Articulos 20°,21°,23%inciso c),24°,25° y 26°)

IMPORTANTE:
Los estudiantes que esten solicitando el servicic de Cambio de programa y tengan asociado a su matricula un credito ICETEX deben descargar v diligenciar con sus acudientes el siguiente documento CARTA DE
CONSENTIMIENTC INFORMADO TRASLADO DE PROGRAMA. Luego deberan dirigirse a la oficina de Apoyo Financiero con el documento diligenciado para continuar con la prestacion del servicio.

RECUERDE:
Los estudiantes que esten realizando SIMULTANEIDAD v reguieran el cambio de uno de sus programas al solicitar el servicio deberan escoger el programa del cual desean prescindir.

VERSION: 8.6 [BSC:8.6.0.3][ICESI:001.01] MAPA DE SITIO

*Si usted es beneficiario de las becas icetex, debera descargar la ‘CARTA DE
CONSENTIMIENTO INFORMADO TRASLADO DE PROGRAMA, diligenciarla y

entregarla a la Oficina de Apoyo Financiero.
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Elija el periodo para el cual desea realizar el cambio de programa y seleccione el
programa del cual desea retirarse. Posteriormente, elija el programa al cual desea
ingresar y escriba el motivo de la solicitud del servicio. Finalmente, oprima el botdn
“Guardar”

% [CESI R

Detalle de solicitud de servicio -

(4 Inicio > Detalle de solicitud de servicio

* indica campo requerido

Servicio: Solicitud de Cambio de Programa
Descripcion de Servicio: DESCRIPCION:
Servicio que consiste en el cambio de un pmgrama a ofro dentro de la Universidad Icesi,esta dirigido a estudiante activos de pregrado y sujeto a autorizaciones academicas y financieras
d del cumplimiento de los requerimi blecidos en el Libro de Derechos, Deberes y Normas de Pregrado (Capitulo VI, Articulos 20°,21°,23°(inciso c),24°,25° y 26°)
IMPORTANTE:

Los estudiantes que esten solicitando el servicio de Cambio de programa y tengan asociado a su matricula un credito ICETEX deben descargar y diligenciar con sus acudientes el siguiente
documento CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO TRASLADO DE PROGRAMA. Luego deberan dirigirse a la oficina de Apoyo Financiero con el documento diligenciado para continuar
con la prestacion del servicio.

RECUERDE:

Los estudiantes que esten realizando SIMULTANEIDAD y requieran el cambio de uno de sus programas al solicitar el servicio deberan escoger el programa del cual desean prescindir.

Fecha de Entrega Estimada: Sin Fecha de Entrega Estimada

Elja el periodo para el cual

reallzara el cambio de progama:

Selecmone el programa del cual Nlnguno v

desea retirarse: *

Seleccione el programa para el | Ninguno v
cual solicita el cambio: *
Describa el motivo por el cual
desea realizar el cambio de
programa: ¥

mm -




El proceso de solicitud finaliza con la generacion del nimero de servicio solicitado

(columna ‘Numero de Servicio’). Recuerde que usted podra hacer seguimiento sobre
el estado de su solicitud en la columna ‘Status’.

UNIVERSIDAD
% ICESI
Informacion Personal | Alumnos

Ver status de solicitud de servicio

- Inicio > Menu de servicio > Historial de servicios

& Salir | @ Ayuda

Servicios Solicitados

QUL 1D, £U16 U300 FW

Namero de Servicio

Fecha de Entrega Estimada

Fecha de Captura

Servicio Fecha de Entrega Status Fecha de Pago
12850 Sin Fecha de Entrega Estimada Jun 18, 2018 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entrega Solicitado
Sin Fecha de Entrega Estimada Jun 18, 2018 Solicitud de cambio de programa Sin Fecha de Entrega Pend.Autoriz Director Programa
12841 Sin Fecha de Entrega Estimada Jun 06, 2018 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entrega Anulade
G967 May 24, 2017 May 17, 2017 Certificado de Estudio - PRE Sin Fecha de Entrega Finalizado 18-MAY-2017
Nuevo Solicitar un nuevo Servicio

| Pago de facturas

VERSION: 8.6 [BSC:8.6.0.3][ICESI:001.01]

MAPA DE SITIO



Cualquier duda, inquietud no dude contactarse con:

Oficina de SYRI Procesos
Correo: lirendon@icesi.edu.co
Ext. 4171 - 4078



mailto:ljrendon@icesi.edu.co

