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Descripcion del servicio

A través de este servicio, el estudiante de pregrado tendra la
posibilidad de solicitar simultaneidad con otro programa.

La solicitud estara sujeta a una aprobacion por parte del Director de
Programa asi como autorizaciones de tipo financiero, segun sea el caso.

En esta guia le ensenaremos a aprobar o rechazar las solicitudes.



& (CES] Consideraciones generales del
Servicio

* El servicio estara disponible para todos los estudiantes activos de pregrado, un mes antes de finalizar el
semestre hasta la segunda semana de adiciones y cancelaciones.

* El servicio tendra tres estados de transicidon y tres estados fin, con los cuales se cerrara el servicio.
Estados FIN:

1. Anulado (AN)

2. No aprobado (NP)

3. Finalizado (Fl)

Estados de transicion:

1. Pend. Autorizacion Director de programa (AD)
2. Pend. Autorizacion Oficina de Apoyo Financiero(Al)
3. Pend. Gestion Financiera (GF)

* Lo anterior con el fin de que el estudiante pueda hacer seguimiento a su solicitud. Adicionalmente,
estos estados permiten que solo se le de gestidn a una solicitud al tiempo por estudiante, en la que se
pueda solicitar solo una simultaneidad a la vez.

* El servicio estara sujeto a aprobaciones de tipo académico, por parte del Director del Programa al cual
se le solicita la simultaneidad y aprobaciones financieras en caso de tener un contrato Icetex asociado a
su matricula.



¢Como ingresar a workflow
por la pagina de Icesi?




% ICEST

Ingrese a la pagina www.icesi.edu.co y de clic en ‘Yo soy’ y seleccione
la opcion ‘Colaborador’
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% ICEST

Busque y seleccione el icono de Banner
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Ingrese con su usuario y contrasena
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38 ICESI

Clic en el menu ‘Colaboradores’ ubicado en la columna izquierda de la pagina.
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% ICLST

Clic en el botén ‘Workflow’.
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% ICEST

Clic en el botdn ‘Lista de trabajo’
Alli encontrara las solicitudes pendientes de revision.

B https://banner.icesi.edu.co/wiprod/home/worklist.do O~ @& & | &|Universida.. (2 Intranet IC...  £|Colaborad... B Banner ...

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Inicio :o Lista de trabajo
Lista de trabajo

Buscar status de tine de o R o S
trabaio | Organizacion = Flujo de trabajo Actividad Prioridad Creado

Alertas de flujo de trabaio Root 17097 - Certificado de Notas - POS - Solicitante: AD0354090 VIVIANA Verificacién AA12 Normal 25-may-2018 04:58:13 PM ,\
SANCHEZ - Envio
Listo

Perfil de usuario Root Solicitud de Reliquidacién de factura No. 17383 - ID: A00310820 - Verificar WE Normal 23-may-2018 03:36:23 PM (5
Y m— Nombre: KELLY SANCHEZ ROJAS
Listo
Nombre: JUAN SEVILLANO GIRALDO
Listo
= = Root itud de Religuidacidon de factura No. 17186 - ID: A00317944 - Werificar WF Normal 16-may-2018 02:13:20 PM 7
Administracién Nombre: JESSICA RAMIREZ OCHOA
Catdlogo de componente de Listo
Root 15387 - Certi do de Notas - PRE - Solicitante: A00141680 CAMILA Reaistrar Devolucion Normal 21-mar-2018 03:11:36 PM '\

NeQqocios
Administradon de empresa RAMIREZ FIERRO - Presen

Listo

Administradén de usuario

Administradién de rol Root 13167 - Certificado de Estudio - PRE - Solicitante: A00250624 VANESSA Responder Solicitud Cancelacidn Mormal 09-ene-2016 09:05:16 AM
GALVIS NIETO - Presenial

q

e

Root 13142 - Certificado Resumido de Notas - § ante: ADD250624 Responder Solicitud Cancelacién  Normal 09-ene-2018 09:04:53 AM (5
VANESSA GALVIS NIETO - Presen
Calendarios de trabaio Listo
Root 12859 - Certificado de Notas para Estudiantes Retirados - PRE - Verificacién_AA2 Normal 15-dic-2017 11:53:06 AW
Modelador de Banner Solicitante: A00158844 MANUEL ALVAREZ QUINTERO - Presencial
Waorkflow Listo
AmiNaaon ddl Sitema Root Solicitud de Reliquidacién de factura No. 12857 - ID: A00253836 - Verificar WE Normal 15-dic-2017 11:48:02 AM
— Nombre: JULIO CAMPAZ MURILLO
Listo
Root Solicitud de Reliquidacién de factura No. 12850 - ID: A00223968 - Verificar_WF Normal 15-dic-2017 10:47:00 AM
Nombre: JULIANA CAYCEDO GOMEZ
Listo
Mostrar reservados

1-10de 60 Primer < Anterior Siguiente » U o Ir a pagina:




¢Como ingresar desde el
correo?




A su correo electrénico institucional llegara
una notificacion por parte del correo
workflow@Icesi.edu.co en donde se especifica
el nombre y cddigo del alumno, ademas de un
link que lo redireccionara a Workflow

Cordial saludo,

Se informa que el estudiante SANTIAGO @c_apellido con codigo:A00354390 esta solicitando el servicio de
Simultaneidad y requiere de su autorizacion para seguir adelante con la gestion del mismo.

Caso: Solicitud de Simultaneidad No. 32967 - ID: A00354390 - Nombre: SANTIAGO VALENCIA RAMIREZ. -

Atentamente,

Universidad Icesi



€ ICEST Al ingresar a workflow, de clic boton ‘Listas de trabajo’

ubicado en el menu ‘Inicio’. Ahi visualizara los servicios que

tienen pendientes por autorizar en workflow.

De clic en el servicio que desea revisar.

- [ .
Inicio 0% Lista de trabajo
Lista de trabajo

Buscar status de flujo de

trabajo jzacidzEhi i Actividad L1 L
T C o e Root Solicitud de Simultaneidad No. 32972 - ID: A00358282 - Nombre: SARA CHAVES GOMEZ Aprabacion_Financiera Normal 04-feb-2019 05:36:43 M &

Roat Cancelacion extemporanea de materia - ALVARO SALINAS PALACIOS - AD0060092 - 201820 - 25831 Autorizacion Normal 17-0ct-2018 05:34:23 ML
Perfil de usuario Listo
Mi s Roat Cancelacion extemporanea de materia - ALVARO SALINAS PALACIOS - AD0060092 - 2016820 - 25831 Autorizacion Normal 17-0ct-2018 05:34:23 ML
Lista

Mostrar elementos reservados

1-3de3 Primer | § Anterior Siguiente 3 |Ultima Ira pa'gina:

Administracidn Buscar

Catdlogo de companente
de negocios

Administracion de empresa
Organizacién de fiujo de trabajo:

Nombre especifico de flujo de trabajo: H ‘

Eventos de negocios

Nombre de actividad: ‘ ‘
Fu de datos
é Creado: \ 8[0)A 80|
Calendarios de trabajo Prioridad: . .
o et - (] Urgente [] Alta [] Normal [] Baja [] Ninguna
Madelzdor de Banner Status: [] Vencido [] Retraso
Warkflow

Administracion del sistema
Warkflow

Buscar  Limpiarbusqueda  Restablecer




% ICEST

Vista Director de Programa

Nombre del Estudiante: VALENTINA
Apellido del Estudiante: ROMERO PRIETO
Cadigo del Estudiante: AQ0332384

Correo del Estudiante: manu10@hotmail.com En la solicitud apareceré la informacion
Programa Actual: Mercadeo Internacional ¥ Publicidad académica del estudiante.

Programa de Simultaneidad: Medicina

Motivo de simutaneidad:  CUMPLO Usted debera revisar los reportes adjuntos:
Tarea: Por favor ingresar al siguiente link v evaluar |a situacion 1. Reporte de Créditos.

academica del estudiante A
2. Balance Académico.

Reporte de créditos 3. Tabulado de Notas
Balance académico
Tabulado de Notas

Daspués de hacer la revisidn autorice o no la solicitud En el caso de no aprobar el servicio, sugerimos

en curso dar una retroalimentacion al estudiante en el
* Autorizacién campo ‘Comentario al estudiante’
Osr
Ono
. . ’ ¢ )
Comentario sl estudiante: Finalice con el botén ‘Completar’.

Completar  Guardar & cerrar ~ Anular




% ICEST

Reporte Balance Académico

UNIVERSIDAD SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO DE PREGRADO
I ‘ E S I REPORTE PARA SOLICITUD DE CREDITO ADICIONAL

Datos Credito Adicional - argos_reportes 28/03/2019 10:56:54 a. m.
CODIGO ESTUDIANTE NOMBRE ESTUDIANTE
A00332384 VALENTINA ROMERO PRIETO
ESTADO ALUMNO N - Normal
PROGRAMA DEL ESTUDIANTE MIP - Mercadeo Internacional ¥ Publicidad
Solicitudes No Aprobadas

Pagina 1 de 1

SEMESTRE 08

N* N° SOLICITUD COMENTARIO CREDITOS sSOLIC
1
Matricula académica actual del estudiante
N° DEPTO. MATERIA NRC CODIGO MAT NOMBRE MATERIA CREDITOS
1 HUM - Humanidades 10061 02619 Realidades de la tradicion: reflexiones 3
2  MER - Mercadeo y Negocios 10098 03151 Proyecto de grado | 2
3 MER - Mercadeo y Negocios 10104 03165 Estrategia de marca y precios 4
4 MER - Mercadeo y Negocios 10113 03169 Gerencia de ventas y Merchandising 2
5 DI - Idiomas 11999 07008 Inglés Vil 0
6 PDP - Desarrollo Profesional 11241 00101 Programa desarrollo profesional 0
7 MER - Mercadeo y Negocios 11422 03149 Investigacion cuantitativa de mercados 4
8 MER - Mercadeo y Negocios 11832 03208 Desafio de marketing 3
9 ECO - Economia 10260 06265 Excel avanzado o
del
EL ESTUDIANTE NO TIENE MATERIAS PERDIDAS
el
N° PERIODO NOMBRE EVENTO
1 201810 Lista de honor sin beca
2 201720 Lista de honor sin beca
3 201820 Lista de honor sin beca
Total creditos matriculados 18
Promedio semestre anterior Total Creditos por programa 20

Total Creditos solicitados
Total Creditos aprobados 0

Promedio acumulado

% ICESI

SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO DE PREGRADO
BALANCE ACADEMICO

( RRBALACA - ARGOS_REPORTES

jueves, 28 de marzo de 2019 - 10:57 Pagina 1 de 2

D

Estudiante:  A00332384 ROMERO PRIETO VALENTINA
Semestre: 8 Cohorte: 201520 Promedio: 4.02
Programa: MIP MERCADEO INTERNACIONAL Y PUBLICIDAD

C

Materias matriculadas

No. Periodo Cédigo NRC Materia

1 201910 06265 10260 Excelavanzado

2 201910 02619 10061 Realidades de la tradicion: reflexiones sobre el oficio artesanal en Colombia

3 201910 07008 11999 Inglés VIl

4 201910 03169 10113 Gerencia de ventas y Merchandising

5 201910 03151 10098 Proyecto de grado |

6 201910 03149 11422 Investigacion cuantitativa de mercados

7 201910 03165 10104 Estrategia de marcay precios

8 201910 03208 11832 Desafio de marketing

9 201910 00101 11241 Programa desarrolio profesional

( Materias cursadas )

No. Periodo Cédigo Grupo Materia ULAs/Cred. Forma Tipo electiva Mod Nota

1 201520 01302 029  Organizaciones 2 39

2 201520 03161 001  Introduccion al Mercadeo 3 36

3 201520 07001 011 Inglés | 2 Aprobado
4 201520 08273 037  Légica y argumentacion 3 34

5 201520 09640 004 Habilidades basicas en computacion 0 Aprobado
6 201520 16001 009  Comunicacion escrita | 3 41

7 201610 03141 005  Introduccion a la Publicidad 3 42

8 201610 04168 007  Contabilidad financiera 3 30

9 201610 07002 003 Inglés I 2 Aprobado
10 201610 08272 039  Algebra y funciones 4 32
1" 201610 10094 027 de Derecho Ct 3 42
12 201610 16002 017  Comunicacion oraly escrita I 3 40
13 201610 21097 001  Biodiversidad y gestion ambiental 3 BIO 46
14 201630 09641 003 Habiidades basicas en hojas electronicas 0 Aprobado
15 201620 04169 011  Sistemas y analisis de costos 3 34
16 201620 07003 003  Inglés Il 2 Aprobado
17 201620 08300 007  Céilculo diferencial 4 31

2

EYNTETN 10007 000 Dacach,

Reporte Crédito-Simultaneidad




% ICEST

% UNIVERSIDAD  grgrpMA DE REGISTRO ACADEMICO DE PREGRADO

IC E S I Tabulado de notas

( Tabulado de notas - ARGOS_REPORTES jueves, marzo 28, 2019 Pagina 1 de 1

Periodo: 201820
Estudiante: A00332384 ROMERO PRIETO VALENTINA
Programa: MIP - Mercadeo Internacional Y Publicidad

Reporte Tabulado de Notas

No. Programa Caodigo Nombre de la materia Cred. Modalidad  Nota
1 MIP 03102 Estrategias de mercadeo en Intemet 3 49
2 MIP 03109 Senicio al cliente 3 4.7
3 MIP 03166 Estrategia de medios y Campafias publicitarias 3 45
4 MIP 03168 Estructura y proceso de Comercio intemacional 2 4.2
5 MIP 07007 Inglés VI 2 APROB
6 MIP 03123 Mercadeo internacional 3 39
7 MIP 24126 Inclusion sin representacion? - Ciudadania y 3 46
representacion de las minorias en América Latina
8 MIP 08279 Regresion y muestreo 3 46

Numero de materias perdidas: 0

Promedio del semestre: 4.5
Promedio ponderado: Principal: 4.02
Fecha y hora de matricula: 11 ENE 2019 Desde las 10:40 hasta las 12:40




roceso como estudiante
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Seleccione el menu “Estudiantes Pregrado”

Mis Sitios v v @ salir

=)
InicioHome
% IC E SI Icesi Inicio

= < @8 O 0 @

\} Estudiantes Pregrado
—_—
—_—
Bienestar Universitario Acerca de Banner Icesi

)}
)

(

Agenda Servicios de apoyo Biblioteca Biblioteca Digital Portal de Revistas

e

Anuncios
Todos = Noticias
& Ver mas noticias en Unicesi(Abre una nueva ventana)

Asunto Vista preliminar
@ “Proyecto Astral”: Una experiencia para los curiosos y amantes de la

astronomia(Abre una nueva ventana)

Buenos dias, los invitamos a leer la
@ 19/06/18 02:53 PM

? [ Boletin Unicesi edicién 358

Fecha de Entrega: 14/06/2018

> [ Mesa de ayuda Banner

Universidad Icesi




Seleccione el botdn ‘Autoservicio’

E Mis Sitios v ® salir

% R Anuncios de Luminis Mis Calificaciones
Anuncios Preferencias
» Todos . Inicio del tiempo
# Inicio ‘ Inicio del tiempo v
Asunto Vista preliminar . :
\3 Estudiantes Pregrado No se encontraron datos para el periodo seleccionado.
> 4 Boletin Unicesi edicién 358 Buenos dias, los invitamos a leer la

Fecha de Entrega: 14/06/2018

Servicios de interés

Evaluacion del Modelo Educativo

”> 1 Mesa de ayuda Banner

Solicitar un servicio

Notas parcizles

Preinscripcion & cursos de verano
Inscripcion a clases

Consulta de asistencia a clases

Inscripcion a eventos y examenes de nivelacion

Enrmuilario PDP

Universidad Icesi

.u m-.




Clic en el boton ‘Alumnos’

@ Salir | @ Ayuda

% ICESI

Bienvenido(a), ., al Sistema de Informacién ICESI (oo niors ]

(= Inicio > Alumnos.

Informacidn Personal

Inscripcion w Registros de Alumnos w Cuentas de Alumno ¥ Servicios A
Verificar su status de inscripcion, ~ Ver retenciones, calificaciones e Ver resimenes de cuentas,
horario de clase y agregar o histdrice académico historia de declaracién/pago e

eliminar clases info de impuestos

RELEASE: 8.7.2 MAPA DE SITIO



i%:% JNIVERSIDA

Dentro de menu ‘Servicios’ seleccione la opcidn ‘Solicitud de Servicio’

@& Salir | @ Ayuda

% ICESI

Bienvenido(a), ', al Sistema de Informacién ICESI S

[ Inicio > Meni de servicio

Informacidn Personal Alumnos

Inscripcion w» Registros de Alumnos w Cuentas de Alumno Servicios r
Verificar su status de inscripcion, = Ver retenciones, calificaciones e Ver resimenes de cuentas,
horario de clase y agregar o histérice académico historia de declaracién/pago e

eliminar clases info de impuestos

= Solicitud de servicio = Historial de servicios

RELEASE: 8.7.2 MAPA DE SITIO



$& ICESI

NIVERSIDAD

CESI

En el campo ‘Categoria’ seleccionar la opcion ‘Solicitud de Servicios
Académicos’, posteriormente seleccionar en el campo ‘Servicio’ la opcidn
‘Simultaneidad’. Finalmente oprimir el boton “Continuar”

% indica campo requerido
Categoria: ¥ Solicitud de Servicios Académicos

mm Biisqueda por Texto

DESCRIPCION:
El Servicio consiste en realizar simultaneidad con otro programa dentro de la Universidad lcesi, esta dirigido a estudiantes activos de pregrado y sujeto a autorizaciones académicas y financieras ademas del cumplimiento de los requerimientos
establecidos en el Libro de Derechos, Deberes y Normas de Pregrado (Capitulo VI, Articulo 32 )

IMPORTANTE:

Si usted tiene asociado a su matricula un crédito ICETEX solo actualice los datos de su crédito hasta que tenga respuesta a su solicitud de simultaneidad. La Universidad no cobrard recargo por extemporaneidad a los estudiantes que se encuentren
en cualquiera de estos procesos

Si usted tiene asociado a su matricula un crédito ICETEX y la solicitud de Simultaneidad fue APROBADA con éxito, recuerde que para hacer efectivo la simultaneidad ante el ICETEX, debe entregar en la OFICINA DE APOYO FINANCIERO de la
universidad, el formato de ACTUALIZACION DE DATOS impreso en una hoja tamafio carta por ambas caras y la CARTA DE CONSENTIMIENTO |NFORMADO SIMULTANEIDAD. debidamente firmada por el estudiante y su acudiente.

Recuerde que la aprobacion de simultaneidad dependera de que al finalizar este semestre usted no haya perdido materias.

Es importante que tenga en cuenta que el tiempo de respuesta a su solicitud estara sujeta al cieme académico.

*Si usted tiene asociado a su matricula un contrato ICETEX, dekcra descargar la
‘CARTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO SIMULTANEIDAD’, diligenciarla y

entregarla a la Oficina de Apoyo Financiero.



Elija el periodo para el cual desea realizar la simultaneidad, seleccione el programa
con el que desea hacer simultaneidad y escriba el motivo de la solicitud del servicio.
Finalmente, oprima el botén “Guardar”.

Seleccione el 201910 v |

periodo para la
simultaneidad: *

Selecclone el [Ingenieria Industrial v
programa con el

cual desea hacer
simultaneidad: *

Especifique el |Siempre me ha gustado todo lo relacionado con los procesos de las organizaciones y en este programa puedo
motivo por el complementar mis conocimientos.

cual realiza la
solicitud: *




El proceso de solicitud finaliza con la generacién del nimero de servicio solicitado
(columna ‘Ndmero de Servicio’). Recuerde que usted podra hacer seguimiento sobre
el estado de su solicitud en la columna ‘Status’.

Ver status de solicitud de servicio

Namero de Fecha de Entrega Fecha de Servicio Fecha de Status Fecha de
Servicio Estimada Captura Entrega Pago
33452 Sin Fecha de Entrega Feb 21,2019  Simultaneidad Sin Fecha de Solicitado

Estimada Entrega




Cualquier duda, inquietud no dude contactarse con:

Oficina de SYRI Procesos Oficina de SYRI Procesos
Correo: lirendon@icesi.edu.co Correo: Ifrotavisky@icesi.edu.co
Ext. 4171 - 4078 Ext. 4171 - 4078



mailto:ljrendon@icesi.edu.co
mailto:lfrotavisky@icesi.edu.co

