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Procedimiento

1. Acceso al sitio

Del mismo modo en que hay diferentes clases de usuario, en Joomla existen diferentes
formas de acceder al sitio web: EI modo de acceso para el publico, el modo de acceso para
usuarios del Front-end y el modo de acceso para los usuarios del Back-End.

1.1. Acceso para Publico

Dado que un sitio en Joomla es basicamente un sitio web, cualquier persona interesada en visitar
el sitio y ver el contenido que se despliega en este, solo debe ingresar la url (direccion
web) del sitio. Por ejemplo http://www.hotmail.com o en el caso de la universidad Icesi
http://www.icesi.edu.co.

1.2. Acceso para usuarios del Front-End
Para ingresar a un sitio Joomla como un usuario del Front-end, primero tenemos que digitar la url
del sitio al que se quiere ingresar del mismo modo que cualquier persona del publico, pero
agregando al final /login.php o /entrar.php.

Ejemplo: www.icesi.edu.co/cdee/entrar.php

Una vez en el sitio se debe localizar algun enlace que nos lleve a una pagina con el formulario de
ingreso.

Una vez se ha ingresado al enlace, se mostrara el formulario de acceso al sitio en el cuerpo de la
pagina. La forma en que se despliega este formulario puede variar dependiendo del disefio de la
pagina, pero en general lucira como se muestra en la siguiente imagen:

Mombre de usuario
Contrasefia

Recaordarme |:|

Iniciar sesion |

llustracion 3 - Formulario de Acceso Front-End
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Recuerde que el nombre de usuario es su cédula y la contrasefia es la misma que usted usa para
acceder a los demas sistemas de la universidad (portal de estudiantes, portal de profesores,
moodle, acceso al computador, etc.).

1.3. Acceso para usuarios del Back-End
Existen dos formas para acceder como usuario de Back-End en Joomla.

La primera, realizada a través del enlace “entrar.php”. De esta forma el usuario sera re
. . . . £ ~ - |
direccionado al home del sitio (Usuario Front-End) y podréa encontrar un pequefio icono £ que le
permitira editar el contenido de cualquiera de los articulos visibles en el sitio. Sin embargo
accediendo de esta forma, no se podra acceder a las opciones de configuracién avanzada del sitio.

La segunda forma de acceso como administrador, es a través del Panel del Administrador, de
esta forma se puede tener acceso a todas la funcionalidades avanzadas del sistema segun el tipo
de usuario. Para acceder al panel del administrador solo se tiene que agregar a la url del sitio al
que se quiere ingresar la palabra “/administrator”. Por ejemplo si quisiéramos acceder al panel de
administracion del sitio Web de la facultad de ingenieria
http://www.icesi.edu.co/facultad_ingenieria, solo tendriamos que completar la URL con
/administrador, es decir la url seria http://www.icesi.edu.co/facultad_ingenieria/administrator.
Una vez hemos digitado esta direccion, se presentara una pagina Web como la que se muestra en
la imagen a continuacion.

De nuevo, el nombre de usuario es su cédula y la contrasefa es la misma que usted usa para
acceder a los demas sistemas de la universidad (portal de estudiantes, portal de profesores,
moodle, acceso al computador, etc.).

Conexion a la administracion de Joomla!

Use un nombre de usuario y
contraseiia validos para obtener
acceso a la administracion Usuario

Ir a la pagina de inicio del sitio "
Contrasefia

Idioma Predeterminado =]

Conectar

Joomla!® es software libre liberado bajo la GNU General Public License.
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1.4. Panel de Administracion de Joomla

Una vez se ha ingresado como un usuario del Back-end en Joomla, se presentara la siguiente
pantalla:

Administracién
Sitio Usuarios Menids Contenid Comp 10 Ext i Ayuda “& No conectados al frontend 4. 3 identificados en la Administracian = No hay mensajes [ Ver sitio o FINALIZAR
1] T v Ultimos 5 usuarios que han accedido
|| - -
W Nombre Localizacion D Ultima vez activo. Salir
Afiadir un nuevo Gestor de Articulos Gestor de Categorias Gestor Multimedia Gestor de Menis Super User Administrador 42 2013-08-21 19:22:45
Articulo
= Super User Administrador 42 2013-08-21 14:34:52
Super User Administrador 42 2013-06-19 14.28:46

i.'» i ﬁ @ % ¥ Top 5 Articulos populares

¥ Ultimos 5 Articulos afiadidos

Gestor de Usuarios Gestor de Médulos Gestor de Gestor de idiomas Configuracién Global
extensiones

= 0 B @

Gestor de plantilas Editar perfil Joomla! esta al dia Las extensiones
estan actualizadas

Joomia! 2.5.6

Joomla'® es software libre distribuido bajo la licencia GNU/GPL.
Pack creade por Joomla!Spanish - 2005-2012 - Hosting Joomla Spanish Webempresa

llustracién 7 - Panel de Administracion

Esta pantalla puede variar dependiendo del nivel de acceso que se tenga al sitio: La imagen
muestra el panel de administraciéon para un usuario Super- administrador, los usuarios de tipo
administrador y gestor tendran menos opciones.

Todas las opciones administrativas de un sitio Joomla se pueden acceder a través del menu de la
parte superior y en la zona que esti debajo de éste, se pueden encontrar algunos “atajos” a las
funcionalidades mas comunes. A continuacion se dara una breve explicacion de los elementos que
podra encontrar en las opciones del menu superior:

1. Sitio

Panel de Control
Wi perfil

Configuracion Global

CC[H¢ &k O

Mantenimiento | O Comprobacion Global
Informacion del Sistema > Limpiar caché
Salir . Purgar Caché Expirada

llustracion 8- Opciones del Mena Sitio
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En la pestafia Sitio puede encontrar un enlace a la pagina principal del Panel de control y
opciones para la administracion del sistema. A continuacion se hard una pequefa
descripcidon de cada una de las opciones:

Panel de Control

Es un enlace a la pagina principal del panel de control.

Mi Perfil

Permite gestionar la edicion del perfil en uso, como nombre de
usuario, contrasefia, e-mail, cambiar plantilla, lenguaje, etc. de
administrador para este perfil y ver informaciéon de registro.

Configuracion Global

Permite gestionar opciones avanzadas para el sitio (como el
editor de contenido y el nombre del sitio entre otros), para el
sistema (como el idioma por defecto en el que se despliega el
sitio) y del servidor (estos son Pardmetros técnicos referentes
al servidor en que se aloja el sitio, las bases de datos y el
servidor de correo entre otros). S6lo un usuario con privilegios
de sUper- administrador puede acceder a estas opciones.

Mantenimiento

Permite gestionar todo lo relacionado a la validaciéon de base de
datos, limpiar cache y purgar caché expirada en nuestro panel.

Informacion del

Permite ver informacion acerca del Panel Back-end como Version

Sistema de PHP, Versibn de la Base de datos, Informacién de
Codificacion de la Base de datos, Versiobn de Joomla, e
informacion acerca del Servidor.

Salir Enlace para salir del Panel de Administracion.
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11. Usuarios

& Gestor de usuarios 4
“ Grupos [ 2
= Niveles de acceso 2

Motas de usuario 4

Categerias de notas de usuario b

Correo masivo
llustracion 9 — Menu Usuarios

La administraciéon de los usuarios de nuestra web la realizaremos desde el menu
"Usuarios". Desde aqui podremos afadir, eliminar o modificar los datos de los usuarios.

- 3 an
,1 Gastor de usuarios: Usuarios o 0 © 0 0 E - -4
BusE B Eusstal | Resmblaca Filear g §60 | - Eando ] ] -G w| -Fada e sgara -
Fomiee k (LU kit A= g g by Frceg e i in Froeq o prgpahn
-] -]

llustracién 10 — Gestor de Usuarios

También podremos gestionar los grupos de usuarios.

Buncw guupos de pmuade Bubtar | Limpiar

llustracion 11 — Gestor de Grupos de Usuarios
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Y administrar los niveles de acceso.

Buscar niveles de accesa Buscad Ristabilacer

Hombre del nivel de scoeso j Orden in

Chants (ajemmlo

Canidss | 20 L]

llustracién 12 — Gestor de Niveles de Acceso

Una nueva caracteristica de Joomla 2.5 es la posibilidad de crear notas sobre los usuarios

registrados. Para ello iremos a "Notas del usuario” y pulsaremos en "Nuevo".
seleccionaremos el usuario y escribiremos la nota.

Hueva nota

Asunta

i0 Seleccionar Lsuario
Categoria [=]

Estado Pubbcads ]
Tiempa de revisidn 0O00-00-00 ET]

Hota

B JF I ax | EE = E | styles * Paragraph =

=4 iE & B e

— & 08 | x x| R
Path p o
Articulo imagen B2 | Sako de pagina Lear més Cambiar edior

llustracién 13 — Creacion de Notas
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Desde "Categorias de notas" podremos crear categoria para clasificar las notas.

a4k

e 00 ! v B O & &

Gestor de categonas: Notas

Fin Biuster | Limpiar Sehcnm wewet mitwen - 7] - Semcoorosmnde - [] - Semcores oo - [x] - Semsore dows [
Tz Latasio émg Azcane doms D

llustracion 14 — Gestor de Categorias
La dltima funcionalidad que encontramos en el menu "Usuarios" es el envio masivo de emails.
En "Correo masivo" podremos enviar un email a todos los usuarios de los grupos que

seleccionemos.

Correo mashvo

[l Msroajs

Cawed @ o SuDOnDE
Ewias an roda ML [res

AT

Erwear 3 mvace dephoiEdan

Lot

0T DT TN H RO
e ¥

Caity sl rsvierte (RO

llustracién 15 — Correo Masivo
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I111. Menuds

8. Gestor de menus P
:!. Mend principal L
Be Meni W Ly
B Login Form g

En la parte superior de la pestafia de MenuUs podra encontrar opciones que le permiten crear y
borrar menuds. En la parte inferior (después del separador), encontrara todos los menus
creados hasta el momento y podra gestionar los enlaces de cada uno de ellos.

Como puede observar, en el Menu Principal (Main Menu)
hay un *. Esto indica que este menu contiene el enlace
principal del sitio, el cual es requerido para que Joomla
funcione correctamente. ElI * puede aparecer en

cualquiera de los otros menues del sitio. Se recomienda
abstenerse de borrar el menu que este marcado con
este simbolo o asegurarse de copiar el enlace principal a
otro menu antes de borrarlo.

1V. Contenido
Gestor de articulos k

Gestor de categorias B

&) Articulos destacados

Gestor multimedia

llustracién 10 — Menu Gestion de Contenido
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En la pestafia de Contenido encontrara todas las opciones que le permitiran crear, editar
y/o actualizar contenido en su sitio Joomla. A continuacién se describiran cada una de las
opciones que podra encontrar en esta pestafa:

En el gestor de articulos podra crear, editar y eliminar
Gestor de articulos | 5rticylos de contenido, asi como asignarlos a alguna seccion y
categoria.

Aqui usted puede crear, modificar y eliminar secciones
Gestor de secciones| (rgcyerde que una seccion no podra ser eliminada si tiene

alguna categoria asociada).

En articulos destacados podra crear, editar, eliminar y asignar
Articulos Destacados | a una categoria articulos de contenido que se han
seleccionado como destacados.

El gestor multimedia sirve para alojar documentos (imagenes,
Gestor Multimedia | grchivos Word y power point) en tu propio servidor.

1V. Componentes

En la pestafia de componentes encontrara todos los componentes que se han instalado en el
sitio (para saber que es un componente vea la seccién Precondiciones a tener en cuenta de
este manual). En la imagen que se encuentra a continuacion, podra observar varios de los
muchos componentes que se pueden instalar en Joomla 2.5. Los componentes
encerrados en cuadros rojos vienen por defecto en la instalacibn de Joomla. Los
Componentes encerrados en azul son componentes que aunque no hacen parte de la
instalacion por defecto, son comunes a todos los sitios de la Universidad Icesi desarrollados
en Joomla 2.5. Los demas son componentes que agregan funcionalidades extra.

Nota: En Internet se pueden encontrar variedad de sitios dedicados al
desarrollo de componentes para Joomla!

Advertencia: Algunos de los componentes disponibles en Internet

tienen problemas de seguridad. Si usted desea incluir alguno de estos
componentes en su sitio web, se le recomienda comunicarse con los
Coordinadores de contenido web en la oficina de Comunicaciones para
verificar si es viable instalarlo.
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Componentes Extens

-.""t- Anuncios
Buscar
Bisgueda inteligente

Canales electronicos

Contactos

Enlaces web

Frontpage Slideshow
JCE Editor b

Jumi

Men=zajeria

EDBid/po@ Y

Minja RSS Syndicator| #

Redireccion

sh4045EF [

L
&

E

llustracion 11 - Listado de Componentes

V. Extensiones

“ Gestor de extensiones
zestor de modulos
4 Gestor de plugins

Gestor de plantillas
k4 Gestor de idiomas

llustraciéon 12 — Menu Gestion de
Extensiones

En esta pestafia usted encontrard varias opciones que le permitiran administrar las
extensiones instaladas en Joomla! 2.5. Dentro de las extensiones tenemos los moédulos, los
plugins (ver seccién Precondiciones a tener en cuenta), las plantillas y los idiomas.
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Por medio de la opciéon Instalar/Desinstalar usted puede agregar o quitar extensiones a su

sitio. Las cuatro opciones de la parte inferior le permiten configurar cada uno de los
diferentes tipos de extensiones mencionados anteriormente.

VI. Ayuda

=+ Ayuda para Joomla

Foro Oficial (Soporte en inglés)
Foro Oficial (Soporte en espafiol)
4 Wiki con documentacion
) Enlaces itiles 3

llustracion 14 - Menu de Ayuda

En la opcion de Ayuda sobre Joomla!, usted encontrard un conjunto de paginas en
las que se describen cada uno de los elementos, asi como manuales de uso de las
diferentes interfaces que se pueden encontrar en el sistema. Este sistema de ayuda ha sido

realizado directamente por los desarrolladores de la herramienta y es muy Uuatil como
complemento de este manual.
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