CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE POSTGRADO
ARNO 2007

PERIODO

07-1

FECHA

Noviembre 24
Noviembre 24

ACTIVIDAD
PROCESO DE MATRICULA
Envio de programacién al Coordinador de Horarios
Generacion de prematriculas

RESPONSABLE

Secret. Programa
Secret. Programa

Nov. 28- Dic. 9 Entrega de horarios y prematriculas a estudiantes Dir. Programa
Noviembre 30 Generacion liquidaciones financieras estudiantes antiguos Contabilidad
Diciembre 1 Entrega de liquidaciones financieras a Secret. Programa Contabilidad
Diciembre 1 Entrega de liquidaciones financieras a estudiantes antiguos Secret. Programa
Diciembre 13 Fecha limite para entrega de prematriculas a Admisiones y R Secret. Programa
Diciembre 18 Matricula financiera estudiantes antiguos - Periodo 07-1 Contabilidad
Diciembre 18 Matricula financiera nuevos aspirantes - Periodo 07-1 Contabilidad
Diciembre 19 Actualizacion pagos y créditos en el sistema est.Nuevos y antiguos Contabilidad
Dic.20-21 Matricula académica de estudiantes nuevos - Periodo 07-1 Admisiones
Dic.20-21 Matricula académica de estudiantes antiguos - Periodo 07-1 Admisiones
Diciembre 4 - 6 Induccién para estudiantes nuevos
Enero 5 Generar listas de clase Secret. Programa
Enero 9 Inicio Clases ler. Periodo académico (ler. Trimestre)
Enero 9 - 12 Entregar cartas contrato a profesores Secret. Programa

06-2 PROCESO DE GRADO
Noviembre 23 -24 Estudio del estado académico de candidatos a grado Dir. Programa
Diciembre 7 Imprimir listado preliminar de candidatos a grado Admisiones
Diciembre 12 Reportar casos pendientes de grado a admisiones Dir. Programa
Enero 5 Generacion recibos de pago derechos de grado Contabilidad
Enero 22 Pasar listado definitivo de graduandos a Secretaria General Admisiones
Enero 17 Fecha limite de pago de derechos de grado
Enero 17 Paz y salvos actualizados en el sistema Cont.,Bibl.,CSI,Dep.,B.U,S.G
Enero 18 - 19 Recepcion de documentos Secretaria General
Febrero 17 Grados

07-1 PROCESO DE NOTAS, EVACUACION DEL MODELO PEDAGOGICO
Enero 9 - Febrero 9 Auditoria de notas y documentos pendientes Periodos 063-064
Enero 15 Entrega de evaluacion del mod.pedagégico a Dir.de Programa Secret. Programa
Enero 22 - Marzo 24  Evaluacion del modelo pedagogico por parte de estudiantes Dir. Programa
Enero 29 - Marzo 26  Entrega de evaluacién del modelo pedagégico a Admisiones Dir. Programa
Febrero 5 - Marzo 29 Digitacion encuesta evaluacién del modelo pedagégico Admisiones
Febrero 12 - Marzo 30 Entrega al Decano del informe de eval. del modelo pedagégico Admisiones
Marzo 24 Finalizacion clases ler. Trimestre
Marzo 26 Inicio Clases 20. Trimestre
Abril 2 -7 Receso
Marzo 26 - 29 Entrega de notas a Secretarias de programa Docentes
Marzo 30 Entrega de notas a Admisiones Secret. Programa
Abril 9 - 11 Digitar notas en el sistema Admisiones
Abril 13 Generar Carta notas y promedio Secret. Programa
Abril 16 Entrega Carta notas y promedio a estudiantes Secret. Programa
Abril 23 Entrega de listado con notas pendientes Admisiones

07-2 PROCESO DE NOTAS, EVACUACION DEL MODELO PEDAGOGICO
Junio 16 Finalizacion clases ler. Periodo académico (20. Trimestre)
Junio 19 - 21 Entrega de notas a Secretarias de programa Docentes
Junio 22 Entrega de notas a Admisiones Secret. Programa
Junio 25 - 27 Digitar notas en el sistema Admisiones
Junio 28 Generar Carta notas y promedio Secret. Programa
Junio 29 Entregar Carta Notas y Promedio a estudiantes Secret. Programa
Julio 3 Entrega listados de notas pendientes Admisiones
Agosto 6 - Sept. 7 Auditoria de notas y documentos pendientes Admisiones

07-1 PROCESO DE GRADO
Mayo 28 - Junio 1 Estudio del estado académico de candidatos a grado Dir. Programa
Junio 4 Imprimir listado preliminar de candidatos a grado Admisiones
Junio 28 Reportar casos pendientes de grado a admisiones Dir. Programa
Julio 6 Generacion recibos de pago derechos de grado Contabilidad
Julio 16 Pasar listado definitivo de graduandos a Secretaria General Admisiones
Julio 17 Fecha limite de pago de derechos de grado
Julio 17 Paz y salvos actualizados en el sistema Cont.,Bibl.,CSI,Dep.,B.U,S.G
Julio 18 - 19 Recepcion de documentos Secretaria General
Agosto 18 Grados
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PERIODO

FECHA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

07-3 PROCESO DE ADMISIONES
Marzo 26 - Mayo 12 Entrega de formularios para inscripcion - Periodo 07-3 Secret.Programa
Mayo 3 Open House Especializaciones Mercadeo Institucional
Abril 25 Open House MBA Mercadeo Institucional
Mayo 19 Examen de admision PAEP, para 3er. trimestre -07
Abril 16 - Junio 1 Entrevistas para admision periodo 07-3 Dir. Programa
Junio 6 Digitacién resultados examen PAEP y entrevistas Admisiones
Junio 7 Comité de admision
Junio 7 Ingresar admitidos al sistema Admisiones
Junio 7 Informar a contabilidad la lista de admitidos Secret. Programa
Junio 8 Generar liguidacion financiera de estudiantes nuevos Contabilidad
Junio 8 Generar cartas de admision Secret. Programa
Junio 8 Entrega de liquidacion financiera a Secretarias de Programa Contabilidad
Junio 12 Entrega cartas de admisién y liquidacion financiera a estudiantes Secret. Programa
07-3 PROGRAMACION DE CURSOS SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2007
Abril 23 - 27 Reporte de cambios curriculares a la oficina de Admisiones Dir. Programa
Abril 30 - Mayo 3 Programacion de materias, grupos y horarios Dir. Programa y Jefes Dpto.
Mayo 4 Envia a Recursos Humanos las hojas de vida de prof. Nuevos Dir. Programa
Mayo 4 Crear profesores y tarifas Recursos Humanos
Mayo 2 - Mayo 31 Ingresa horarios y grupos en el sistema Secret. Programa
Junio 19 - 29 Asigna salones en el sistema Planeacién académica
07-3 PROCESO DE MATRICULA
Junio 1 Envio de programacién al Coordinador de Horarios Secret. Programa
Junio 1 Generacion de prematriculas Secret. Programa
Junio 4 - 15 Entrega de horarios y prematriculas a estudiantes Dir. Programa
Junio 19 Fecha limite para entrega de prematriculas a Admisiones y R Secret. Programa
Mayo 22 - 25 Generar liquidaciones financieras estudiantes antiguos Contabilidad
Mayo 28 Entrega de liquidaciones financieras a Secret. de Programa Contabilidad
Mayo 29 Entrega de liquidaciones financieras a estudiantes antiguos Secret. Programa
Junio 22 Matricula financiera estudiantes antiguos - Periodo 07-2 Contabilidad
Junio 22 Matricula financiera nuevos aspirantes - Periodo 07-2 Contabilidad
Junio 25 Actualizacion pagos y créditos en el sistema para est. Nuevos Contabilidad
Junio 27 - 28 Matricula académica de estudiantes nuevos - Periodo 07-2 Admisiones
Junio 27 - 28 Matricula académica de estudiantes antiguos - Periodo 07-2 Admisiones
Junio 29 Generar listas de clase Secret. Programa
Junio 25 - 29 Induccién para estudiantes nuevos
Julio3-6 Entregar cartas contrato a profesores Secret. Programa
07-3 PROCESO DE NOTAS, EVACUACION DEL MODELO PEDAGOGICO
Julio 3 Inicio Clases 20. Periodo académico (3er. Trimestre)
Julio 9 Entrega de evaluacion del mod.pedagogico a Dir.de Programa Secret. Programa
Julio 16 - Sept. 15 Evaluacién del modelo pedagdgico por parte de estudiantes Dir. Programa
Julio 23 - Sept. 21 Entrega de evaluacion del modelo pedagégico a Admisiones Dir. Programa
Julio 23 - Sept. 28 Digitacién encuesta evaluacion del modelo pedagégico Admisiones
Julio 30 - Octubre 1 Entrega al Decano del informe de eval. del modelo pedagogico Admisiones
Septiembre 15 Finalizacion Clases 3er. Trimestre
Septiembre 17 - 22 Receso
Sept. 17 - 19 Entrega de notas a Secretarias de programa Docentes
Sept. 20 Entrega de notas a Admisiones Secret. Programa
Sept. 21 Digitar notas en el sistema Admisiones
Sept. 24 Generar Carta notas y promedio Secret. Programa
Sept. 24 Entrega Carta notas y promedio a estudiantes Secret. Programa
Sept. 26 Entrega listados de notas pendientes Admisiones
Sept. 24 Generar listas de clase Secret. Programa
Sept. 24 Inicio Clases 40. Trimestre
07-4 PROCESO DE NOTAS, EVACUACION DEL MODELO PEDAGOGICO
Octubre 1 Entrega de evaluacion del mod.pedagoégico a Dir.de Programa Secret. Programa
Oct. 8 - Dic. 7 Evaluacion del modelo pedagdgico por parte de estudiantes Dir. Programa
Oct. 16 - Dic. 10 Entrega de evaluacion del modelo pedagégico a Admisiones Dir. Programa
Oct. 22 - Dic. 13 Digitacién encuesta evaluacion del modelo pedagégico Admisiones
Octubre 29 - Dic. 14  Entrega al Decano del informe de eval. del modelo pedagogico Admisiones
Diciembre 7 Finalizacion clases 20. Periodo académico (40. Trimestre)
Dic. 10 - 12 Entrega de notas a Secretarias de programa - Periodo 07-4 Docentes
Diciembre 13 Entrega de notas a Admisiones Secret. Programa
Diciembre 14 Digitar notas en el sistema Admisiones
Diciembre 18 Generar Carta notas y promedio Secret. Programa
Diciembre 19 Entregar Carta notas y promedio a estudiantes Secret. Programa
Enero 8 Entrega listados de notas pendientes Admisiones
Enero 28 - Feb. 8 Auditoria de notas y documentos pendientes periodos 071 - 072 Admisiones
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PERIODO FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE

07-2 PROCESO DE GRADO

Nov. 19 - 21 Estudio del estado académico de candidatos a grado Dir. Programa

Dic. 7 Imprimir listado preliminar de candidatos a grado Admisiones

Dic. 11 Reportar casos pendientes de grado a admisiones Dir. Programa

Enero 11 Pasar listado definitivo de graduandos a Secretaria General Admisiones

Enero 8 Generacion recibos de pago derechos de grado Contabilidad

Enero 14 Paz y salvos actualizados en el sistema Cont.,Bibl., CSI

Enero 16 Fecha limite de pago de derechos de grado Contabilidad

Enero 17 - 18 Recepcion de documentos Secretaria General

Febrero 16/08 Grados Secretaria General
08-1 PROCESO DE ADMISIONES

Sept. 24 - Nov. 2 Entrega de formularios para inscripcion - Periodo 08-1 Secret.Programa

Oct. 11 Open House Mercadeo Institucional

Nov. 10 Examen de admision PAEP, para ler. Trimestre-08

Nov. 13- 23 Entrevistas para admision periodo 08-1 Dir. Programa

Nov. 28 Digitacion resultados examen PAEP Admisiones

Nov. 29 Comité de admision Admisiones

Nov. 29 Ingresar admitidos al sistema Admisiones

Nov. 29 Informar a contabilidad la lista de admitidos Secret. Programa

Nov. 30 Generar liquidacion financiera de estudiantes nuevos Contabilidad

Nov. 30 Generar cartas de admision Secret. Programa

Dic. 3 Entrega de liquidacion financiera a Secretarias de Programa Contabilidad

Dic. 3 Entrega cartas de admisién y liquidacion financiera a estudiantes Secret. Programa
08-1 PROGRAMACION DE CURSOS PRIMER PERIODO ACADEMICO 2008

Oct. 16 - 19 Reporte de cambios curriculares a la oficina de Admisiones Dir. Programa

Oct. 22 - 26 Programacion de materias, grupos y horarios Dir. Programa y Jefes Dpto.

Noviembre 6 Envia a Recursos Humanos las hojas de vida de prof. Nuevos Dir. Programa

Noviembre 7 -9 Crear profesores y tarifas Recursos Humanos

Nov. 13 - 22 Ingresa horarios y grupos en el sistema Secret. Programa

Noviembre 23 Entrega programacion de cursos a Dir. Programa Planeacion académica

Noviembre 26 - 30 Asigna salones en el sistema Planeacion académica
08-1 PROCESO DE MATRICULA

Noviembre 23 Envio de programacion al Coordinador de Horarios Secret. Programa

Nov. 23 Generacion de prematriculas Secret. Programa

Nov. 26 - Dic. 7 Entrega de horarios y prematriculas a estudiantes Dir. Programa

Nov. 28 Generacion liquidaciones financieras estudiantes antiguos Contabilidad

Dic. 3 Entrega de liquidaciones financieras a Secret. Programa Contabilidad

Dic. 4 Entrega de liquidaciones financieras a estudiantes antiguos Secret. Programa

Dic. 10 Fecha limite para entrega de prematriculas a Admisiones y R Secret. Programa

Dic. 17 Matricula financiera estudiantes antiguos - Periodo 08-1 Contabilidad

Dic. 17 Matricula financiera nuevos aspirantes - Periodo 08-1 Contabilidad

Dic. 18 Actualizacién pagos y créditos en el sistema est. Nuevos Contabilidad

Dic. 19 - 20 Matricula académica de estudiantes nuevos - Periodo 08-1 Admisiones

Dic. 19 - 20 Matricula académica de estudiantes antiguos - Periodo 08-1 Admisiones

Dic. 4-6 Induccidn para estudiantes nuevos

Enero 8 - 11 Entregar cartas contrato a profesores Secret. Programa

Enero 8 Generar listas de clase Secret. Programa

Enero 8 Inicio ler. Periodo académico - 08
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