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Descripcion del servicio

A través de este servicio, el estudiante de pregrado tendra Ia
posibilidad de solicitar cambio de cohorte en su programa. Sin

embargo, la solicitud estara sujeta a una aprobacion por parte del
Director de Programa.

Este documento servira de guia para aprobar o rechazar las solicitudes
en workflow.



$1CES Consideraciones generales del
Servicio

* El servicio estara disponible para todos los estudiantes activos de pregrado,

* Elservicio tendra un estado de transicién y dos estados fin, con los cuales se cerrard el servicio.
Estados FIN:

1. No aprobado (NP)

2. Finalizado (Fl)

Estado de transicion:

1. Pend. Autorizacion Director de programa (AD)

* Lo anterior con el fin de que el estudiante pueda hacer seguimiento a su solicitud.

* El servicio estara sujeto a aprobaciones de tipo académico, por parte del Director del Programa al cual
solicita el cambio de cohorte.
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Ingrese a la pagina www.icesi.edu.co y de clic en ‘Yo soy’ y seleccione
la opcion ‘Colaborador’
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Busque y seleccione el icono de Banner

e @ https://icesiedu.sharepoint.com/ £ ~ & & | €| Universidad Icesi - Cali, Colo... @ Intranet ICESI X M 0 @

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Office 365 SharePoint

) COMPARTR ¥Y SEGUR T

BOLETIN DE GESTION HUMANA > BENEFICIOS EXTRALEGALES ASESORES Y CONVENIOS CAJA DE COMP. FAMILIAR

o
o
o
)

BIBLIOTECA

SERVICIOS

Talento Icesi

Thoodle

Universidad Icesi

UNIVERSIDAD ICESI

Parqueadero S$50I - Solicitudes

de Ingreso

ICESI EN CIFRAS




% ICEST

Ingrese con su usuario y contrasena
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Clic en el menu ‘Colaboradores’ ubicado en la columna izquierda de la pagina
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Clic en el botén ‘Workflow’.
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Clic en el botdn ‘Lista de trabajo’
Ahi encontrara las solicitudes pendientes de revision.

B https://banner.icesi.edu.co/wiprod/home/worklist.do O~ @& & | &|Universida.. (2 Intranet IC...  £|Colaborad... B Banner ...

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

@ Lista de trabajo

| Organizacion ~ Flujo de trabajo Actividad Prioridad Creado _
Alertas de flujo de trabaio Root 17097 - Certificado de Notas - POS - Solicitante: A00354090 VIVIANA Verificacién AA12 Normal 25-may-2018 04:58:13 PM ,\

SANCHEZ - Envio
Listo

Perfil de usuario Root Solicitud de Reliquidacién de factura No. 17383 - ID: A00310820 - Verificar WE Normal 23-may-2018 03:36:23 PM (5
Y m— Nombre: KELLY SANCHEZ ROJAS
Listo
Nombre: JUAN SEVILLANO GIRALDO
Listo
= = Root itud de Religuidacidon de factura No. 17186 - ID: A00317944 - Werificar WF Normal 16-may-2018 02:13:20 PM 7
Administracién Nombre: JESSICA RAMIREZ OCHOA
Catdlogo de componente de Listo
Root 15387 - Certi do de Notas - PRE - Solicitante: A00141680 CAMILA Reaistrar Devolucion Normal 21-mar-2018 03:11:36 PM '\

NeQqocios
Administradon de empresa RAMIREZ FIERRO - Presen

Listo

Administradén de usuario

Administradién de rol Root 13167 - Certificado de Estudio - PRE - Solicitante: A00250624 VANESSA Responder Solicitud Cancelacidn Mormal 09-ene-2016 09:05:16 AM
GALVIS NIETO - Presenial

q

Lo
Frar s i s S e Root 13142 - Certificado Resumido de Notas - S
VAMNESSA GALVIS NIETO - Presen
Calendarios de trabaio

Listo
Root 12859 - Certificado de Notas para Estudiantes Retirados - PRE - Werificacién AA2 Normal 15-dic-2017 11:53:

ante: ADD250624 Responder Solicitud Cancelacign Normal 08-ene-2018 09:04:53 AM ,\

B

Modelador de Banner Solicitante: A00158844 MANUEL ALVAREZ QUINTERO - Presencial
Workflow Listo
Root Solicitud de Reliquidacién de factura No. 12857 - 1D: A00253836 - Verificar WE Normal 15-dic-2017 11:a8:00 AM
Nombre: JULIO CAMPAZ MURILLO
Listo
Root Solicitud de Reliquidacién de factura No. 12850 - ID: A00223968 - Verificar_WF Normal 15-dic-2017 10:47:00 AM
Nombre: JULIANA CAYCEDO GOMEZ
Listo
Mostrar reservados

1-10de 60 Primer < Anterior Siguiente » U o Ir a pagina:




(Mesarrollo

S ICESI




A su correo electrénico institucional llegara
una notificacion por parte del correo
workflow@Icesi.edu.co en donde se especifica
el nombre y cddigo del alumno, ademas de un
link que lo redireccionara a Workflow

Cordial saludo,

Se le informa que el estudiante Laura Sofia Zorrilla Marmolejo con cédigo: A00358459 est3
solicitando el servicio de Cambio de cohorte y requiere de su autorizacion para sequir adelante
con la gestion del mismao.

Caso: 64863 - Cambio de Cohorte - Solicitante: A00358459 LAURA ZORRILLA MARMOLEJO. -

Atentamente,

Universidad lcesi
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Al ingresar a workflow, de clic

en el botdn ‘Listas de trabajo’
ubicado en el menu ‘Inicio’.

Ahi visualizara las solicitudes
qgue tienen pendientes por
autorizar en workflow.

Inicio P Lista de trabajo
Lista de traba

Organizacién | Flujo de trabajo

Root Solicitud de Reliquidacion de factura No. 12720 - ID: A00262408 - Nombre: E 1 Tall
P De clic en el servicio que

Listo .
usuario Root solicitud de Reliquidacién de factura No. 12700 - ID: A00239548 - Nombre: VE d esea revisar.
ARBELAEZ FRANCO
Ejecutando
Root Solicitud de Reliquidacion de factura No. 12673 - ID: A0D264380 - Nombre: MONICA Verificar_WF Normal 11-dic-2017 03:32:53 PM O
GUZMAN PALENCIA
Listo
Administracién Root 12599 - Certificado de Notas - PRE - Solicitante: ADDD64688 MAGALY AREVALO Verificacion_AAS Normal 07-dic-2017 10:54:12 BM
GUANCHA - Presencial
Listo
Root Solicitud de Cancelacion de Semestre No. 12613 - ID: AD0D066252 - Nombre: AURA Aprobacion_1 Mormal 07-dic-2017 12:03:06 PM
RINCON FUENTES
Lﬁ:u
Root 64863 - Cambio de Cohorte - Solicitante: AD0358459 LAURA ZORRILLA MARMOLEIO WFCBCORT Listo 09-ock-2020 1
Eventos de n i 10:37:44 AM
Fuentes de datos Listo
dindmicas Root 9210 - Certificado de Notas - PRE - Solicitante: AOD275384 DANIELA NASNER TACAN -  Verificacion_aa2 Normal 04-2go-2017 04:15:05 PM
Presencial
Listo
Root 9204 - Certificado de Notas - PRE - Solicitante: ADD275284 DANIELA NASNER TACAN -  Verificacidn_AAZ Mormal 04-ago-2017 02:56:13 PM (5
Presencial
n del sistema Listo
Root 9198 - Certificado de Notas - PRE - Solicitante: ADD098952 BRAYAN MORENO Verificacion_AAZ Normal 04-ago-2017 12:12:12 PM
GONZALEZ - Presencial
Listo
Root 9194 - Certificado de Notas - PRE - Solicitante: ADD0D98952 BRAYAN MORENO Verificacidn_AAZ Mormal 04-ago-2017 11:40:13 AM 5
GONZALEZ - Presencial

Iistn

n del usuario

de components
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Vista Director de Programa

_Nombre : Laura Sofia Zorrilla Marmolejo
_Cédigo: A00358459
_Programa: Mercadeo Internacional Y Publicidad
Semestre:  5_04 En la solicitud aparecera la informacion
_Comeg: laura12@hotmail.com académica del estudiante.
_Cohorte Actual: 201910
_Cohorte Futura: 202010 Usted debera revisar los reportes adjuntos:
_Tarea a Realizar: FAVOR INGRESAR A LOS SIGUIENTE LINKS PARA 1. Balance Académico.
EVALUAR LA SITUACION ACADEMICA DEL ESTUDIANTE: 2. Malla Curricular

1.) Balance Acddemico
2.) Malla Curricular
* Aurtorizacidn : En el caso de no aprobar el servicio, se debe
_ Comentario: dar una retroalimentacion al estudiante en el
campo ‘Comentario’

Complear | Guardar & cerrar || Anlar Finalice con el botén ‘Completar..
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UNIVERSIDAD .
ERSIDAD - SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO DE PREGRADO
S B R LS SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO DE .
I C I E"‘ I PREGRADO BALANCE ACADEMICO
(_ MALLA CURRICULAR - ARGOS_REPORTES viemes, 09 - octubre - 2020, 10:54 Pagina 1de4 RRBALACA - ARGOS_REPORTES Vienes, 09 de octubre de 2020 - 1055 Pagna2 de 3 D
Prerreqmsncs' dglprcgrama MIP Estudiante:
Periodo académico 202010
Semestre: 4 Cohorte: 201910 Promedio: 4.1
NIVEL 01 Programa: MP  MERCADEO INTERNACIONAL ¥ PUBLICIDAD
Cadigo Materia Intens. Créditos Prerrequisito (PRE}/Correquisito (COR)
DI- 07001 hghs | 4 2 ( P )
DI- 07002 hghs 1 4 2 ADI-07001  PRE- ngkts | Materias por aprobar
DI- 07002 hghs 1 4 2 0035 - 01 Nota Examen de inglés PRE . ) i
DI- 07003 hgis 1l A 2 ADI-0T002  FRE- ngkés I No. Eliminar  Codigo Materia Semestre
DI- 07003 higis I 4 2 0035 - 02 Neta Examen de inglés FRE 45 EPO 24050  Hectiva en Bica 09
E:' g;gx :g: x : 2 ;‘u ':ﬁ' %73"”3 x'&"g'ﬁ "'d - 46— MER03105 Negociacion ntemacional 00
- - amen de Inglés
DI- 07005 hgs V 4 2 ADI-07004  PRE- hgiés IV 47— CLIT917 - Bxamen Saber FRO . 02
DI 07005 mgits v 4 2 0035 - 0 Neta Examen de Inglés PRE 48— PDPO0132  Programa de desarrolo profesional 09
DI-07008  hgis Vi 5 2 ADI-07005  PRE- hgisV 49 —— MERO03153  Proyectodegrade I 08
DI- 07008  hghs VI 4 2 0035- 05 Mota Examen de inglés PRE 50 — GES01362  Talento humano 09
DI- 07007  hghs VI 4 2 ADI-07008  PRE- hghs VI 81— MERO3159  Semestre de practica 10
DI- 07007  hghs VI 4 2 0035 - 08 Nota Examen de inglés PRE ( : v )
DI- 07008  hgiés VIl 4 2 ADI-07007  FRE- ngkés VI Materias matriculadas
DI- 07008  hgs VIl 4 2 0035 - 07 Nota Examen de inglés PRE . L i
No. Periodo Cédigo NRC Materia
NIVEL 09 1 202020 06178 10158 Teoria microecondmica |
. h o - . 2 202020 04169 10104 Sistemas y andisis de costos
Mﬂg M M M Pre"egu_'s'to (PRE)/ICorrequisito (COR) 3 202020 02743 12325 De la muerte y otras historias: acercamiento grafico y filosofico a Thanatos
DI- 07201  Tercer Hml 4 2 4 202020 07006 10252 Inglés VI
DI-07202 Tercer kinms | 4 2 5 202020 08131 10328 Teoria de probabiidades
DI- 07203 Tercer kioms I * 2 6 202020 03098 11101 Comportamiento del consumidor
DI- 07204 Tercer kioma N 4 2 . . L
7 202020 03197 11163 Planeacion estratégica publicitaria

Estos son los reportes que se generan para la
aprobacioén o rechazo de la solicitud




Svyri
(Mesarrollo

S ICESI




% ICEST

Ingrese con su usuario y contrasefia a https://banner.icesi.edu.co/
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Seleccione el menu ‘Estudiantes Pregrado’

Mis Sitios v v @ salir
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Agenda Servicios de apoyo Biblioteca Biblioteca Digital Portal de Revistas

e

Anuncios
Todos = Noticias
& Ver mas noticias en Unicesi(Abre una nueva ventana)

Asunto Vista preliminar
@ “Proyecto Astral”: Una experiencia para los curiosos y amantes de la

astronomia(Abre una nueva ventana)

Buenos dias, los invitamos a leer la
@ 19/06/18 02:53 PM

? [ Boletin Unicesi edicién 358

Fecha de Entrega: 14/06/2018

> [ Mesa de ayuda Banner

Universidad Icesi




Seleccione el botdn ‘Autoservicio’

E Mis Sitios v ® salir

% R Anuncios de Luminis Mis Calificaciones
Anuncios Preferencias
» Todos . Inicio del tiempo
# Inicio ‘ Inicio del tiempo v
Asunto Vista preliminar . :
\3 Estudiantes Pregrado No se encontraron datos para el periodo seleccionado.
> 4 Boletin Unicesi edicién 358 Buenos dias, los invitamos a leer la

Fecha de Entrega: 14/06/2018

Servicios de interés

Evaluacion del Modelo Educativo

”> 1 Mesa de ayuda Banner

Solicitar un servicio

Notas parcizles

Preinscripcion & cursos de verano
Inscripcion a clases

Consulta de asistencia a clases

Inscripcion a eventos y examenes de nivelacion

Enrmuilario PDP

Universidad Icesi
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Clic en el boton ‘Alumnos’

% UIESE]N":s I§ID & Salir | © Ayuda

Bienvenido(a), | , al Sistema de Informacién ICESI

(4 Inicio > Alumnos
remesi bl m
Inscripcion w* Registros de Alumnos w Cuentas de Alumno w Servicios hd
Verificar su status de inscripcion, Ver retenciones, calificaciones e Ver resimenes de cuentas,
herario de clase y agregar o histérico académico historia de declaracidén/pago
eliminar clases info de impuestos

RELEASE: 8.7.2 MAPA DE SITIO
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Dentro del menu ‘Servicios’ seleccione la opcion ‘Solicitud de Servicio’

% UIEEE I§‘ID & Salir | © Ayuda

Bienvenido(a), | , al Sistema de Informacién ICESI Aoy et

(- Inicio > Ment de servicio

Alumnos

Informacién Personal

w Registros de Alumnos w Cuentas de Alumno
Ver retenciones, calificaciones e Ver resimenes de cuentas,
histérico académico historia de declaracion/pago e
info de impuestos

Inscripeion

Verificar su status de inscripcion,
herario de clase y agregar o
eliminar clases

= Historial de servicios

I = Solicitud de servicio

MAPA DE SITIO

RELEASE: 8.7.2
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En el campo ‘Categoria’ seleccionar la opcion ‘Solicitud de Servicios
Académicos’, posteriormente seleccionar en el campo ‘Servicio’ la opcidn
‘Cambio de Cohorte’

% UI E : ﬁ [ § Io @ Sair | @ Ayuda

JPEncantrar una pagine

Informacion Personal | Alumnos

Solicitud de servicio

L nicio = Men de servicio = Solicitud de servicio

% indica campo requerido
Categoria: ¥| Solicitud de Servicios Académicos + |

senvcio: ¥ | Cambio de Cohorte vl

DESCRIPCION:
Servicio que consiste en el cambio de cohorte del programa del estudiante. Esta dirigido a estudiantes activos de pregrado y sujeto a autorizaciones académicas

Bisqueda por Texto
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Elija el programa para el cual desea realizar el cambio de cohorte y seleccione la

cohorte a la cual desea cambiar. Finalmente, oprima el botéon “Guardar”.

% '.i E ; ﬁ [ é A Io & Saiir | @ Ayuda

Informacidn Personal | Alumnos AEncontrar una pagin:

Detalle de solicitud de servicio

. Inicio = Detalle de solicitud de servicio

% indica campo requerido

Servicio: Cambio de Cohorte
Descripcion de Servicio: DESCRIPCION:

Servicio que consiste en &l cambio d cohorte del programa del estudiants. Esta dirigido a estudiantes activos de pregrado v sujeto a autorizaciones académicas
Fecha de Entrega Estimada; Sin Fecha de Entrega Estimada

Seleccione el programa para el cambio de cohorte: % | Ninguno

Seleccione la cohorte a la que desea cambiar: %

Si es estudiante de simultaneidad, debe elegir el
[ Anular | programa al cual desea realizar la solicitud de
cambio de cohorte. Se visualizaran los programas a
los que esta inscrito.
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El proceso de solicitud finaliza con la generacion del nimero de servicio solicitado
(columna ‘Numero de Servicio’). Recuerde que usted podra hacer seguimiento sobre
el estado de su solicitud en la columna ‘Status’.

% '.i E E nﬁ [ §~ In @ Sair | @ Ayuda

Informacidn Personal | Alumnos PEncontrar una pagin:

Ver status de solicitud de servicio

. nicio = Men( de servicio = Historial de servicios

Senvicios Solicitados

Nimero de Servicio I Fecha de Entrega Estimada Fecha de Captura Servicio Fecha de Entrega Status Fecha de Pago
64739 Sin Fecha de Entrega Estimada Oct 07, 2020 Cambio de Cohorte Sin Fecha de Entrega Pend.Autoriz Director Programa

47972 Sin Fecha de Entrega Estimada Ene 14, 2020 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entrega Anulado

47961 Sin Fecha de Entrega Estimada Ene 14, 2020 Solictud de cupo Sin Fecha de Entrega Anulado

47942 Sin Fecha de Entrega Estimada Ene 14, 2020 Solicitud de cupo Sin Fecha de Entrega Anulado

36385 Sin Fecha de Entrega Estimada Jun 12, 2019 Simultaneidad Sin Fecha de Entrega Finalizado

Nuevo Solicitar un nuevo Servicio

Pago de facturag




Si presenta alguna duda o inquietud, puede
contactarnos al siguiente correo:

Correo: Ifrotavisky@icesi.edu.co
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