Guia de matricula académica

Pregrado antiguos

Con esta guia podrés realizar la gestion para que inscribas los cursos disponibles,
teniendo en cuenta que sélo te apareceradn las materias que cumplen con los
prerrequisitos establecidos.

Ten en cuenta los siguientes pasos:

Preparacion para matricula. Verifica tu fecha de matricula, retenciones,
generacion de listado de prerrequisitos, proyeccion o pre matricula,
horarios por programa, etc.

Planificacién de cursos

Inscripcion de cursos

Generacién de constancia de matricula

Glosario y chat de ayuda

Paso 1- Preparacion para matricula

Desde la opcion de “Reportes” puedes generar los diferentes listados
académicos: como tabulado de notas, horarios de programa, prerrequisitos, etc.

BICEST e >

Evaiscsin o8 Modeis EduE G
# Inicio Seleccionar Segundo Semes v
Perioda

Harario Zoom

Estudiantes Pregrado
- = Uttima actualizacién lun 3 de octubrs de 2016
Cursos a los que estoy asistiendo

Titulo de Curso

* Justicia restaurativa, arte y

+ Verifica la fecha y hora de tu matricula , solo podras realizarla en esa hora y
dia asignado. Si no pudiste matricular en la hora y fecha asignada, podras
hacerlo el mismo dia después de las 7pm hasta las 7am del dia siguiente.

» Preparacion para la inscripcion, verifica que todo este listo para tu proceso de
inscripciéon de materias.

+ Verificasi tienes retenciones



https://banner.icesi.edu.co/pic_hm/horario
https://banner.icesi.edu.co/StudentRegistrationSsb/ssb/prepareRegistration/prepareRegistration
https://banner.icesi.edu.co/ssomanager/c/SSB?pkg=bwskoacc.P_ViewHold

Paso 2 - Planificacion de cursos
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Ingresa a:
https://banner.icesi.edu.co/y
diligencia tus datos: Usuario y
Contrasefia

Desliza con el scroll del mouse
y busca “Servicios en linea” y
selecciona la opcién:
“Inscripcion a clases”

Servicios en linea

Evaluacion gel Modelo Educative
Horaria Zoom

Autoservicio

Solicitar un senvicio

Solicitud de Grado

Nolas parciales

Preinscriptin a cursos de verano

Inscripcién a eventos y exdmenes de nivelacién

Formulario POP
Cursos de computacion

Reservas de espacios fisicos

Selecciona el plan de estudios
y periodo habilitado y oprime
el botén "Continuar”

SELECCIONAR UN PERIODO

Periodos abiertos para
planificacian
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Continuar
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izquierda el campo
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“Planificar"

INSCRIPCION
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@ Oprime el botén "Crear un
nuevo Plan"

#  ~ Autoservicio de Banner  Alumno - Inscripcion

SELECCIONAR UN PLAN

Planes que ha creado para este periodo: 1
Periodo: Segundo Semestre De 2016

El plan de estudios seleccionado es DER-Derecho-Derecho
Tiene permitido un maximo de 3 planes para este periodo.

-

-
| Crear un nuevo plan
.

!



https://banner.icesi.edu.co/

Una vez en la ventana "Planificar" se despliega la pestafia "Encontrar
Clases". Busca la clase por titulo de curso, materia o nimero de curso.
Oprime el boton "Buscar".

PLANIFICAR

Ingresar sus criterios de blsqueda
Periodo: Segundo Semestre De 2016

El plan de estudios seleccionade es DER-Derecho-Derecho
Materia | | % Economia || * Desarrollo Humano | | x Gestién Organizacional

Nimero de curso | 05231

Buscar [Leanldlanufactumng\

Buscar cursos por titulo de
curso, materia, numero de
curso, efc. Se ignoraran
caracteres especiales

| Buscar | Limpiar  » Biisqueda avanzada

@ Selecciona los cursos que deseas inscribir. Luego presiona el botén
"Agregar curso" en los cursos de interés. Para ver los grupos
disponibles oprime el boton "Ver secciones".

PLANIFICAR
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@ En el panel de la parte inferior derecha aparecen los cursos que
agregaste al Plan. Oprime el botén "Guardar plan“y asigna un
nombre al plan.

PLANIFICAR

- oo i - 2.
Gentarmacia. farmacocnat " R 0 00 W00 S | ——
o e [ o [+ [ | | e | R 2 22 — | e
— m—
i -
-

@ Para eliminar un curso del plan selecciona “Eliminar” en el
Campo "Accion”, luego oprime el boton "Guardar plan”.

(5 MiPlan + Preferido

Blommacis. Fam. | CFC3200.| 3 | 11848 | Teorka

Total de horas planificadas: 11 | Horas UEC e inscritas: 8

Para editar o eliminar un plan, ve a la pestafia "Seleccionar un plan“y
selecciona la opcidn que deseas oprimiendo alguno de los dos botones
(Eliminar, Editar).
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Paso 3 - Inscripcidon de cursos

Puedes inscribir tus cursos desde tus planes guardados o desde la proyeccion.

Selecciona la opcion Selecciona el periodo habilitado
“Inscribirse a clases” y oprime el boton Continuar
SELECCIONAR UN PERIODO
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e Puedes inscribir tus cursos eligiendo una de las siguientes opciones:

Desde planes guardados

Desde proyecciones

Desde planes guardados

Para inscribir todos los cursos seleccionados en el plan previamente realizado,
selecciona la pestafia "Planes* y oprime el boton "Agregar todas*, si deseas
agregar algunos cursos del plan, seleccione la opcion “Agregar"” en la fila
donde se encuentra la informacion de la clase.
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Por ultimo oprime el boton “Enviar” y “Guardar” para confirmar la operacién
realizada




Desde proyecciones

Seleccionar la opcién "Proyecciones", a continuacion apareceran los cursos
permitidos a matricular en el periodo.

Oprime el botén "ver secciones"” en la materia que deseas y oprime el boton
"Agregar" en el curso de interés.

A CLASES

Inscripeién proyectada

Lo que sigue son sus cursos de Ia proyeccidn para este periodo.

Titalo Datailes Tieo Avivuto

insectos y sociedad ©BI21156 Q Ver secciones
Proyecto ICARO-Curso formal de DHU 20002 Q Ver secciones
Proyecto Papiro - Programa de DHU 20053 Q Ver secciones
Proyecto PROBO DHU 20060 Q Ver secciones
introduccion al Derech E£SJ10101

Q Ver secciones

En el panel "Resumen* apareceran los cursos agregados con status
“Pendiente". Para inscribirlos, oprime el boton "Enviar® y el status cambiara a
“inscrito”

Suent | CLAUDIO GoNZALEZMELLA | @ saiv | ([ Avisos
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Para eliminar un curso, seleccione "Borrar curso por Autoservicio".
Luego presione el botén “Enviar"

Resumen Coleqiatura y cuotas

Titulo Detslles Horas NRC Tipode ha Status Accién k.
Insectos y sociedad CBI 21156 3 11626 Tedrica Eliminado Ninguno v
Introduccién al Dere ESJ 10101 3 11163 Tedrica Inscrito ! Ninguno A
Teoria del Estado ESJ10154,.. 3 11198  Tedrica | Inscrito Ninguno

Borrar Curso por
Autoservicio
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Paso 4 - Generacidon de constancia de
matricula

Ingresa en el menu “Reportes” y seleccione “Constancia de Matricula”.
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El sistema le mostrara las materias matriculadas con su respectivo horario.

UNIVERSIDAD -
SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO DE POSGRADO
IC E g I Constancia de la matricula con horario
Periodo académico 202001
{( Comatancs matrus - ARGOS_REPORTES s, 05 - mayo - 2020 - 1531 Pignaice? )
Estudiante:
Programa:
Horario de las materias matriculadas
Facha Materia Nombre mataria LUNES WARTES | MIERCOLES | JUEVES VIERNES | SABADD
070112020 MER - 60104 | M=roadeo para entomos digitales 18:00 - 21:58
DEIT1I2020 GES-8007¢ | Lidermzgo 18:00 - 21:50
308D
12401/2020 GEE-80074 | Liderszgo 18:00 - 21:58
308D
0112020 WER -B0108 | M=rcaden para entomos digitales 18:00 - 21:58
PEN
2000112020 GES-80074 | Liderszgo 12:00 - 21:58
308D
210172020 MER -60104 | Mercadeo pars entomos digitales 18:00 - 21:58
2040
ZTI2020 GES-8007#  [Liderszgo 1200 -21:58
308D
ZE0112020 MER - 60104 | M=roadeo para entomos digitales 18:00 - 21:58
0400
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Paso 5 - Glosario y chat de ayuda

Mensajes de error de Banner

Error de Curso ligado Requerido Error de Prerrequisito y Puntaje

© CQU 26002 NRC 10096: Curso ligado requerido (Laboratorio) de Examen

© CQU 26002 NRC 10096: Error de Prerrequisito y Puntaje de Examen

Este error se da cuando se intenta
matricular una materia sin  su
correquisito. Por ejemplo, para ver
materias como Fisica o Quimica es
necesario matricular Laboratorio.

Se da cuando se intenta matricular
una materia que no ha cumplido con
Su prerrequisito 0 no has aaprobado
los examenes de Word y excel

Error de Restriccion de Error de Restriccion de

Programa semestre

Este tipo de error aparece cuando se Se da_ cuando se intenta matriculgr una
intenta matricular una materia que materia solo se ofrece para estudiantes

pertenece a un programa diferente al d& un semestre determinado  (Ej:

que esa estudiando Estudiantes de octavo semestre)
Créditos Maximos Excedidos: Conflicto de hora:

Esta superando los nGmeros de Se encuentra matriculando una materia
créditos a matricular. en un horario donde ya tiene otra

materia matriculada

Curso aprobado, repet excede 0 Restriccion de atributo:
La materia que intentas inscribir ya No ha cursado las materias de
fue cursada y no permite repeticion. habilidades béasicas en computo o hojas

electrénicas.
Retencion:
Esto puede ser porque: tienes
pendiente un documento por entregar,
realizar la evaluacion del modelo

educativo o pagos financieros.
Verifica aqui cual es la retencién que ~ LOS CUPOS se encuentran reservados

le impide su matricula. para otro programa.

Seccion cerrada
La materia elegida no tiene cupos.

Reserva cerrada

Preguntas Frecuentes

¢Sl no me aparece un curso en ¢Por qué no me permite matricular un
"Proyecciones" lo puedo matricular? curso que tenia en un plan?

No, de acuerdo con la cohorte y a los Esto puede pasar por cruce entre
prerrequisitos de materias previa- horarios de los cursos seleccionados o
mente aprobadas estaran disponibles porque la materia ya no cuenta con
Unicamente los cursos que pueden cupos.

Ser inscritos.
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¢ Cuantos planes se pueden hacer?
En la opcion “Planificar” se pueden
crear maximo cuatro planes.

¢ Por qué debo de matricular con mi
director de programa?

Si te encuentras readmitido en
prueba académica.

Si estas cursando una materia en
segunda o en tercera repeticion y
no la has aprobado.

Si nos has aprobado los cursos de
habilidades basicas en
computacion y te encuentras en
segundo semestre de cualquier
programa o no has aprobado hojas
electronicas y te encuentras en
tercer semestre de un programa de
ciencias administrativas o te
encuentras en cuarto semestre y
perteneces a las demas facultades.

¢, Qué debo de hacer si no matricule
en mi turno asignado?

Si no pudiste matricular en la hora
y fecha asignada, podras hacerlo el
mismo dia después de las 7pm
hasta las 7am del dia siguiente.

¢,Como solicito un cupo?
Puedes ver este tutorial para
realizar la solicitud de cupo

¢ Qué significa una Materia en
segunda repeticion o R27?

Quiere decir que curso por primera
vez una materiay la perdié.

R1: primera repeticion, R2:
segunda repeticién, R3: tercera
repeticion.

¢,Cuando matriculo las materias de
terceros idiomas y materias

extracurriculares?
A partir de la primera semana de
clases (10 de agosto)



https://www.icesi.edu.co/banner/images/pdf/Solicitud-de-cupo.pdf

Informacién adicional

Aqui podras encontrar diferentes links de tutoriales, para que puedas
realizar diferentes procesos:

+ Solicitud de cupo adicional (tutorial)

+ Solicitud de crédito adicional (tutorial)

+ Solicitud de simultaneidad (tutorial)

+ Matricula de materias extracurriculares (tutorial)

+ Reliquidacion de factura (tutorial)

Fechas importantes

Matricula Académica 28, 29, 30y 21 de julio de 2020
Inicio de clases 10 de agosto
Semanas de adiciones y Del 10 hasta el 21 de agosto

cancelaciones

¢, Necesitas ayuda?

Escribenos en nuestro chat de ayuda

1. Ingresa al enlace https://www.icesi.edu.co/servicios/

2. Daclicen elicono o e ingresa tus datos: nombres, apellidos,
correo electrénico, tipo de usuario y selecciona el servicio de
interés.

Oficinade Admisiones y Registro

Tel. 5552334 ext.: 8200, 8202, 8443, 8202
Correo electronico: admisiones@icesi.edu.co



https://www.icesi.edu.co/banner/images/pdf/Solicitud-de-cupo.pdf
https://www.icesi.edu.co/banner/images/pdf/Solicitud-de-Crdito-Adicional--Estudiante.pdf
https://www.icesi.edu.co/banner/images/pdf/Simultaneidad---Estudiantes.pdf
https://www.icesi.edu.co/banner/images/pdf/Matrcula-de-materias-extracurriculares.pdf
https://www.icesi.edu.co/banner/images/pdf/Paso-a-paso-Solicitud-de-Reliquidacin-de-Factura.pdf
https://www.icesi.edu.co/servicios/

