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Sesiones de subgrupos

Si eres organizador de una reunién en Teams puedes usar las salas para sesion de
subgrupo para dividir a los participantes en una videoconferencia.

Durante una reunién, puedes abrir, cerrar o0 mover participantes entre salas.

Nota: Solo puedes administrar salas para sesion de subgrupo, si eres organizador y

usas la version de escritorio de Teams (Windows o Mac). Los participantes de una
reunion pueden usar cualquier version de Teams.

Paso 1: Programe una reunion o use reunirse ahora a través del Calendario [] en la
opcién Reuniones > + Nueva reunion. También puede hacerlo a través de un canal
en Teams.

04 Reunirse ahora -+ Nueva reunién

&) Semana laboral

Nueva reunién Detalles  Asistente para programacion

Zona horaria: (UTC-08:00) Hora del Pacifico (EE. UU. y Canadd)
& Ayuda semanal con los deberes
oF

= Agregue asistentes requerndos
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Paso 2. Cuando los participantes de tu reunién se hayan unido, seleccione Salas para
sesion de subgrupo ] en los controles de la reunién. Posteriormente asigne la
cantidad de salas quiere crear en la lista desplegable.
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Salas para sesion de subgrupo

Asigne a los participantes a las salas de forma autométicamente o manual.

Crear salas para sesién de subgrupo

Configuracidn de la sala

¢Cuantas salas necesita?

Participantes

Como desea asignar personas a salas?

™ Automaticamente
Asignar 21a 1 sala (21 por sala)

Péagina 2



3Syri £ (CES]

Microsoft Teams i
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Paso 3. Si ha elegido la opcién automéaticamente, los participantes se asignaran a las
salas aleatoriamente. Si ha elegido manualmente debera seleccionar las casillas junto
a los nombres de los participantes, haga clic en asignar y posteriormente seleccione
una sala.

3

Salas para sesién de
subgrupo

ao  Respiracion celular 1.2
T8 corena, Aadl Ray, Babak, Charlotte y 16 mds

pn  Respiracion celular 1.2
8 serena, Aad| Ray, Babak, Charfotte v 16 mds

Asigrar Agregersala  Safas ablertas

v Serena Davs
W Aadi

Sam Parez

Reta Taytor

Ray Tanaka
foshua Vanburan
Darrer

Hillan

Jessica Kline

Agrogar una sala Salac ablertas

Cambie el nombre de salas para reflejar los grupos o proyectos en los que esta
trabajando. Seleccione mas opciones -++y haga clic en Cambiar nombre de la sala.
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Temporizador

Establezca un limite de tiempo para las sesiones de subgrupo, teniendo en cuenta el
tiempo que configure se vera reflejado en un temporizador.

El temporizador serd visible en cada sala y el tiempo que determine en cada una de
ellas se cerrard automaticamente una vez se haya terminado este tiempo y los
participantes volveran a la reunion principal.

Paso 1. Seleccione la opcibn mas opciones -++ en la parte superior, posteriormente
haga clic en configuracién de salas.

Salas para sesion de

subnrunn

Ci 1l Volver a crear salas

[i] Quitar salas

Configuracion de salas

Establezca un limite de tiempo y elija la duracion de cada sesion.

B o  Leave

< Settings

Automatically move participants to ()
rooms
Participants can return to the main

meeting

Set a time limit D

0 hours

20 minutes
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