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INSTRUCTIVO PARA INICIAR SESION EN LA CUENTA INSTITUCIONAL DE ICESI EN GOOGLE

1. Proposito

El propésito es indicar como se identifica si se ha iniciado en la cuenta institucional de
Google, y de no ser asi, de como cambiar entre una cuenta personal de Google y la
institucional.

Al utilizar exclusivamente la cuenta institucional para interactuar con herramientas de
Inteligencia Artificial Generativa, como Gemini y NotebookLM, se asegura:

o Privacidad blindada: Los datos, documentos y consultas no se utilicen para entrenar
modelos de lenguaje globales de Google.

e Cumplimiento normativo: Se mantengan los estandares de proteccion de datos
vigentes en la institucion.

e Entorno seguro: La informacion sensible permanezca dentro del dominio controlado,
evitando fugas de datos hacia perfiles personales.

2. Paso apaso

Si requieres usar las herramientas de IA generativa de Google para uso administrativo,
debes usar la cuenta institucional, con el objetivo de garantizar que la informacion no se
use para entrenar los modelos de lenguaje globales.

¢,COmo saber si estas usando la cuenta institucional? Cuando ingreses a herramientas
como Gemini o NotebookLM, veras que saldra un letrero “EDUCATIVA” al lado de laimagen
de perfil o inicial de tu nombre:

EDUCATIVA | A

Si no sale de esa manera, probablemente estas usando una cuenta personal de Google.

Para poder cambiar de usuario entre tu cuenta personal y la institucional de Icesi, es
necesario que sigas el paso a paso especifico para el dispositivo en el que estés trabajando:

En el navegador
Si usas Chrome, Gmail o Drive en tu PC, sigue estos pasos:

e Haz clic en tu foto: Ve a la esquina superior derecha de la pagina y haz clic en tu
imagen de perfil o inicial, como aparece en la imagen a continuacion:
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Hi, Andres!

I Manage your Google Account I

e Selecciona otra cuenta: Si ya habias iniciado sesi6n con la cuenta institucional,
aparecera en la lista. Simplemente haz clic sobre ella y listo.

e ¢No aparece el usuario institucional (cedula@icesi.edu.co)? Haz clic en "Afadir

otra cuenta",

ingresa tu usuario en el formato cedula@icesi.edu.co o

cedula@u.icesi.edu.co (segun corresponda, como cuando ingresas al correo en

Microsoft 365), y sigue los pasos que aparecen a continuacion.

Nota: La primera cuenta con la que inicias sesién en una sesién de navegador suele ser la
predeterminada. Si quieres cambiarla, deberds "Cerrar sesion en todas las cuentas" e
iniciar sesién primero con la que quieras que sea la principal.

En dispositivos mdviles (Android o iPhone)

En estos dispositivos, las cuentas suelen estar vinculadas a nivel de sistema o de

aplicacion.

e Abrelaaplicacion correspondiente: Gemini o NotebookLM.

e Tocatu perfil: Abre la app y pulsa tu foto en la esquina superior derecha.

Gemini

Hola, Andres

e Cambio rapido: Puedes deslizar el dedo hacia arriba o hacia abajo sobre tu foto
de perfil para alternar rapidamente entre tus cuentas guardadas.
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e Afadir cuenta: Si no esta la que buscas, selecciona "Afadir otra cuenta” en el

mismo mend,

ingresa tu usuario en el

formato cedula@icesi.edu.co o

cedula@u.icesi.edu.co (segun corresponda, como cuando ingresas al correo en

Microsoft 365), y sigue los pasos que aparecen a continuacion.
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